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муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 c углублённым изучением отдельных предметов п. Добринка  Липецкой области
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Принято решением                                                                                                        Утверждаю.                   
педагогического совета                                                           Директор __________Н.Н. Зиброва

от 17.06. 2015 г. №  8                                                               Приказ  от 18.06.2015 г. № 174
ПОЛОЖЕНИЕ 

О РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЕ УЧЕБНЫХ ПРЕДМЕТОВ, 

УЧЕБНЫХ (ЭЛЕКТИВНЫХ) КУРСОВ
                                                           I. Общие положения
1. Настоящее Положение разработано в соответствии с:

-  законом  «Об образовании в РФ» №273 от 29.12.2012г;

- ФГОС начального общего образования (утвержден приказом от 6 октября 2009 года №373 (зарегистрирован Минюстом России 22 декабря 2009 года №15785);

- ФГОС основного общего образования (утвержден приказом Минобрнауки России от  17.12.2010 №1897);

- приказа Министерства образования Российской Федерации  от  05.03.2004 года № 1089 "Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования" (для 8-11 классов ОУ);
 - Уставом МБОУ СОШ № 2 с углублённым изучением отдельных предметов п. Добринка и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов по учебным предметам, курсам, модулям, а также элективным и учебным курсам. 

1.2. Рабочая программа по учебному предмету – это нормативно-правовой документ, обязательный для выполнения в полном объеме, предназначенный для реализации требований ФГОС второго поколения к условиям и результату образования обучающихся   по конкретному предмету учебного плана общеобразовательного учреждения (далее – ОУ). 

1.3. Цель рабочей программы — создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной предмету (курсу). Программы отдельных учебных предметов должны обеспечить достижение планируемых результатов освоения основной образовательной программы ОУ.

Задачи программы:

· дать представление о практической реализации планируемых результатов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса); 

· конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся. 

1.4. Функции рабочей программы: 

· нормативная: это  нормативный документ, обязательный для выполнения в полном объеме;

· целеполагание: программа определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;

· определение содержания образования: рабочая программа фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению обучающимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности;

· процессуальная: рабочая программа определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

· оценочная: рабочая программа выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности  обучающихся.

1.5. К рабочим программам, которые в совокупности определяют содержание деятельности ОУ в рамках реализации основной образовательной программы, относятся:

· программы по учебным предметам;

· программы элективных и учебных курсов, курсов по выбору.
2. Разработка рабочей программы

2.1. Разработка и утверждение рабочих программ по обязательным учебным предметам, элективным и учебным курсам относится к компетенции образовательного учреждения и реализуется им самостоятельно.

2.2. Рабочая программа  разрабатывается учителем (группой учителей, специалистов по данному предмету). 

2.3. Рабочие программы составляются на уровень обучения (начальное общее образование, основное общее образование, среднее полное) общее образование.
2.4. При составлении, согласовании и утверждении рабочей программы должно быть обеспечено ее соответствие следующим документам:

· федеральному государственному образовательному стандарту начального общего образования и основного общего образования;

· требованиям к результатам освоения основной образовательной программы начального общего образования и основного общего образования;

· программе формирования универсальных учебных действий;

· основным образовательным программам начального общего  и основного общего образования;

· примерной программе предмета (курса), утвержденной Министерством образования и науки РФ (или авторской программе, прошедшей экспертизу и апробацию);

· федеральному перечню  учебников, действующему на момент написания программы.
2.5. Рабочая программа учебного предмета едина для всех работающих в данной школе (или по данному УМК) учителей.
2.6. Рабочая программа учебного курса, предмета, дисциплины (модуля) является основой для создания учителем календарно-тематического планирования учебного курса на каждый учебный год.
2.7. Если в примерной  или авторской программе не указано распределение часов по разделам и темам, а указано только общее количество часов, учитель в рабочей программе распределяет часы по разделам и темам самостоятельно, ориентируясь на используемые учебно-методические комплексы и индивидуальные особенности обучающихся.

             3.  Структура, оформление и составляющие рабочей программы

3.1. Рабочая программа учебного предмета оформляется по образцу, аккуратно, без исправлений. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 12-14, межстрочный интервал одинарный,  выравнивание по ширине,  поля: слева 2,5, с трёх других сторон 1,5; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст. Нумерация страниц идёт со второго листа, следующего за титульным. Титульный лист не нумеруется.   

Календарно-тематическое планирование представляется в виде таблицы.

Список литературы строится в произвольном  порядке, с указанием полных выходных данных (города и названия издательства, года выпуска).

3.2.  Структура рабочей программы для начального общего образования
           Титульный лист.
I. Пояснительная записка.
II. Общая характеристика учебного предмета (курса).
III. Описание места учебного предмета (курса) вучебном плане.
IV. Описание ценностных ориентиров содержания учебного предмета.
V. Личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета (курса).
VI. Содержание учебного предмета (курса).
VII. Тематическое планирование с указанием основных видов учебной деятельности обучающихся.
VIII. Описание материально-технического обеспечения образовательного процесса.
IX. Приложения к программе.
3.3.     Структурные компоненты  рабочей программы НОО.
	Элементы  рабочей

 программы
	Содержание элементов рабочей программы

	Титульный лист
	1) полное наименование образовательного учреждения;

2) гриф утверждения программы (слева: рекомендовано к утверждению, протокол методического объединения, дата, номер, справа: утверждение приказом директора, дата, номер);

3) название учебного предмета (курса), для изучения которого написана программа;

4) указание параллели, класса, где реализуется  программа;

5) используемые учебники с указанием выходных данных (город, издательство, год);

6) количество часов в неделю, год;

7) фамилия, имя и отчество составителя программы (одного или нескольких) с указанием квалификационной категории и основания  для написания

8) год разработки программы

	I.Пояснительная

записка
	1) цели и задачи, решаемые средствами предмета;

2) базовый или профильный уровень обучения;
3) перечень нормативных документов, на основании которых разработана рабочая программа;
4) количество учебных недель, на которое рассчитана рабочая программа.

	II.Общая характеристика учебного предмета ( курса)


	1) описание роли учебного курса, предмета в овладении обучающимися требований к уровню подготовки выпускников в соответствии с ФГОС;

5) сведения о документе,  на основании которого составлена  рабочая программа, с указанием используемой авторской программы; 
6) информация об используемых учебниках (название учебника, автор, издательство, год издания);
7) обоснование: почему примерная или авторская программа выбрана для разработки рабочей программы;
2) информация о внесённых изменениях в примерную или авторскую программу и их обоснование.
3) указание форм организации образовательного процесса;

4) перечисление используемых технологий обучения;

5) механизмы формирования ключевых компетенций;

6) виды и формы контроля (согласно Уставу и локальному акту ОУ).

	III. Описание места учебного предмета (курса) в учебном плане
	1)  информация о количестве часов, на которые рассчитана рабочая программа.

	 IV. Описание ценностных ориентиров содержания учебного предмета
	1) описание ценностных ориентиров содержания учебного предмета (курса)

	 V. Личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета (курса) 

	1) личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета, курса в соответствии с требованиями ФГОС и авторской программы конкретизируются для каждого класса; могут быть дифференцированы по уровням.


	VI. Содержание   учебного предмета (курса)
	1) наименование темы (раздела) (посередине строки, с указанием количества часов);
2) содержание учебного материала (дидактические единицы);
3) номер и название контрольных, лабораторных, практических работ, проектов, зачётов, экскурсий;

	VII. Тематическое планирование с указанием основных видов учебной деятельности ученика

ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ
по русскому языку
4 класс 

(4 часа в неделю, 140 часов за год)
№ 

Содержание учебного материала (название темы, раздела)

Кол-во часов

Характеристика основных видов деятельности учащихся
1

Общаемся устно и письменно
21
· наблюдать особенности устной народной речи: мелодичность, ритмичность, темп
· решать орфографические задачи при записи слов,…


	VIII.  МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ  И УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

ИКТ - оборудование

1) Учебники

2) Дополнительная литература для обучающихся: 
3) Дополнительная литература для учителя:

4) Натуральные объекты: коллекции, лабораторное оборудование, приборы, реактивы, муляжи, модели, демонстрационные таблицы, раздаточный материал.

5) Экранные средства: кинофильмы, диски, компьютерные программы.

6) Используемые сайты  по предмету.

	      ПРИЛОЖЕНИЕ №1  КАЛЕНДАРНО - ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ
Изучения учебного материала по обучению грамоте (чтение), 1 класс (2015-2016 учебный год)

Автор учебника Т.М.Андриянова 92 часа (4 часа в неделю)

№

урока

Тема урока

Цели и задачи урока

Характеристика деятельности учащихся

Дата проведения

По плану

По факту

      ПРИЛОЖЕНИЕ №2  СИСТЕМА ОЦЕНИВАНИЯ В ПРЕДМЕТЕ
      ПРИЛОЖЕНИЕ №3 ТЕМАТИКА ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИХ И ПРОЕКТНЫХ РАБОТ.


3.4. Структура рабочей программы для основного общего образования (ФГОС ООО)
I.            Титульный лист.
II. Пояснительная записка, в которой конкретизируются общие цели предмета (курса) на данном уровне обучения.
III. Общая характеристика учебного предмета (курса).
IV. Описание места учебного предмета (курса) учебном плане.
V. Личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета (курса).
VI. Содержание учебного предмета (курса).
VII. Тематическое планирование с указанием основных видов учебной деятельности обучающихся.
VIII. Описание материально-технического и учебно-методического обеспечения образовательного процесса.
IX. Планируемые результаты освоения учебного предмета (курса).
X. Приложение № 1 к рабочей программе: календарно-тематическое планирование.

XI. Приложение № 2 к рабочей программе: оценивание результатов 

XII. Приложение № 3 к рабочей программе: тематика исследовательских и проектных работ.
3.5. Структурные компоненты  рабочей программы ООО (по ФГОС).
	Элементы  рабочей

 программы
	Содержание элементов рабочей программы

	Титульный лист
	1) полное наименование образовательного учреждения;

2) гриф утверждения программы (слева: рекомендовано к утверждению, протокол методического объединения, дата, номер, справа: утверждение приказом директора, дата, номер);

3) название учебного курса, для изучения которого написана программа;

4) указание параллели, класса, где реализуется  программа;

5) используемые учебники с указанием выходных данных (город, издательство, год);

6) количество часов в неделю, год;

7) фамилия, имя и отчество составителя программы (одного или нескольких) с указанием квалификационной категории и основания  для написания
8) год разработки программы

	I.Пояснительная

записка
	1) цели и задачи, решаемые средствами предмета;

2) базовый или профильный уровень обучения;
3) перечень нормативных документов, на основании которых разработана рабочая программа;
4) количество учебных недель, на которое рассчитана рабочая программа.

	II.Общая характеристика учебного предмета  ( курса)


	1) описание роли учебного курса, предмета в овладении обучающимися требований к уровню подготовки выпускников в соответствии с ФГОС;

2)сведения о документе,  на основании которого составлена  рабочая программа, с указанием используемой авторской программы; 
3)информация об используемых учебниках (название учебника, автор, издательство, год издания);
4)обоснование: почему примерная или авторская программа выбрана для разработки рабочей программы;
5)информация о внесённых изменениях в примерную или авторскую программу и их обоснование.
6)указание форм организации образовательного процесса;

7)перечисление используемых технологий обучения;

8)механизмы формирования ключевых компетенций;

9)виды и формы контроля (согласно Уставу и локальному акту ОУ).

	III. Описание места учебного предмета, курса в учебном плане
	 информация о количестве часов, на которые рассчитана рабочая программа в соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком, количество контрольных, лабораторных и практических работ.

	IV.  Личностные, метапредметные  и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета, курса 
(на  начальном и основном уровнях образования). 

	1) личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного предмета, курса в соответствии с требованиями ФГОС и авторской программы конкретизируются для каждого класса; могут быть дифференцированы по уровням;
2)планируемые результаты  задаются в деятельностной форме (что в результате изучения учебного предмета учащиеся должны знать, уметь, использовать в практической деятельности и повседневной жизни).

	V. Содержание   учебного предмета (курса)
	1) наименование темы (раздела) (посередине строки, с указанием количества часов);
2)содержание учебного материала (дидактические единицы);
3)номер и название контрольных, лабораторных, практических работ, проектов, зачётов, экскурсий.

	VI. Тематическое планирование.
ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ
по физике
7 класс 

(2 часа в неделю, 70 часов за год)
по учебнику А.В. Пёрышкина

№ 

Содержание учебного материала (название темы, раздела)

Кол-во часов

Характеристика основных видов деятельности ученика

1

Введение

4

· наблюдать и описывать физические явления;
· пользоваться измерительными приборами…………….


	VII.ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО И УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

ИКТ - оборудование

1) Учебники

2)Дополнительная литература для обучающихся: 

3)Дополнительная литература для учителя:

4)Натуральные объекты: коллекции, лабораторное оборудование, приборы, реактивы, муляжи, модели, демонстрационные таблицы, раздаточный материал.

5)Экранные средства: кинофильмы, диски, компьютерные программы.

6)Используемые сайты  по предмету.



	      VIII. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА (КУРСА)

Планируемые результаты обучения  определяются по окончании каждого учебного года в соответствии с ФГОС. 

5 класс 

……………………………….…………………………………………

 и т.д.

За курс основного общего образования

	ПРИЛОЖЕНИЕ №1  КАЛЕНДАРНО - ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ
Изучения учебного материала по обучению грамоте (чтение), 1 класс (2015-2016 учебный год)

Автор учебника Т.М.Андриянова 92 часа (4 часа в неделю)

№ урока

Дата

Тема урока (раздела)

Характеристика основных видов деятельности ученика

Дом.задание

По плану

По факту

      ПРИЛОЖЕНИЕ №2  СИСТЕМА ОЦЕНИВАНИЯ В ПРЕДМЕТЕ

      ПРИЛОЖЕНИЕ №3 ТЕМАТИКА ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИХ И ПРОЕКТНЫХ РАБОТ.


3.4.  Структура рабочей программы для основного и среднего (полного) общего образования  (по ФК ГОС)
              Титульный лист.
I. Пояснительная записка.
II. Общая характеристика учебного предмета (курса).
III. Описание места учебного предмет (курса) в учебном плане.
IV. Требования  к уровню подготовки обучающихся.
V. Содержание учебного предмета (курса).
VI. Календарно-тематическое планирование.  
VII. Материально-техническое и учебно-методическое обеспечение образовательного процесса.
3. 5      Структурные компоненты  рабочей программы (по ФК ГОС).
	Элементы  рабочей

 программы
	Содержание элементов рабочей программы

	Титульный лист
	1) полное наименование образовательного учреждения;

2) гриф утверждения программы (слева: рекомендовано к утверждению, протокол методического объединения, дата, номер, справа: утверждение приказом директора, дата, номер);

3)название учебного курса, для изучения которого написана программа;

4)указание параллели, класса, где реализуется  программа;

5)используемые учебники с указанием выходных данных (город, издательство, год);

6)количество часов в неделю, год;

7)фамилия, имя и отчество составителя программы (одного или нескольких) с указанием квалификационной категории и основания  для написания
8)год разработки программы

	Титульный лист (допускается для учебных и элективных курсов 8-11 классов  по ФК ГОС)
	1) полное наименование образовательного учреждения;

2) гриф утверждения программы (слева: рекомендовано к утверждению, протокол методического объединения, дата, номер, справа: утверждение приказом директора, дата, номер);

3) название учебного курса, для изучения которого написана программа;

4) указание параллели, класса, где реализуется  программа;

5) количество часов в неделю, год;

6) фамилия, имя и отчество составителя программы (одного или нескольких) с указанием квалификационной категории 

7) год разработки программы

	I.Пояснительная

записка
	2) цели и задачи, решаемые средствами предмета;
3) базовый или профильный уровень обучения;
4) перечень нормативных документов, на основании которых разработана рабочая программа;
5) количество учебных недель, на которое рассчитана рабочая программа.

	II.Общая характеристика учебного предмета     ( курса)


	1)описание роли учебного курса, предмета в овладении обучающимися требований к уровню подготовки выпускников в соответствии с ФГОС;

2)сведения о документе,  на основании которого составлена  рабочая программа, с указанием используемой авторской программы; 
3)информация об используемых учебниках (название учебника, автор, издательство, год издания);
4)обоснование: почему примерная или авторская программа выбрана для разработки рабочей программы;
5)информация о внесённых изменениях в примерную или авторскую программу и их обоснование.
6)указание форм организации образовательного процесса;

7) перечисление используемых технологий обучения;

8) механизмы формирования ключевых компетенций;

9) виды и формы контроля (согласно Уставу и локальному акту ОУ).

	III. Описание места учебного предмета, курса в учебном плане
	 информация о количестве часов, на которые рассчитана рабочая программа.

	VI.  Требования к уровню подготовки обучающихся

	планируемые результаты  задаются в деятельностной форме (что в результате изучения учебного предмета учащиеся должны знать, уметь, использовать в практической деятельности и повседневной жизни).

	V. Содержание   учебного предмета (курса)
	1) 1) наименование темы (раздела) (посередине строки, с указанием количества часов);
2) 2) содержание учебного материала (дидактические единицы);
3) 3) номер и название контрольных, лабораторных, практических работ, проектов, зачётов, экскурсий;

	VI. Календарно-тематическое планирование

КАЛЕНДАРНО – ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ

по физике  

5-9  классы
(2 часа в неделю, 70 часов за год)
по учебнику А.В. Пёрышкина
Тепловые явления   (13 часов)

№ 
Дата по плану
Дата по факту

Тема урока

Характеристика основных видов деятельности ученика

Домашнее задание

КАЛЕНДАРНО – ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ

по физике
10-11 классы

(3 часа в неделю, 102 часа за год)
по учебникам  Г.Я. Мякишева, Б.Б. Буховцева, Н.Н. Соцкого, В.М. Чаругина
Тепловые явления   (13 часов)

№ 
Дата по плану
Дата по факту

Тема урока

Домашнее задание

КАЛЕНДАРНО – ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ

УЧЕБНОГО (ЭЛЕКТИВНОГО) КУРСА
10 класс
(1 час в неделю, 35 часов за год)

Тепловые явления   (13 часов)

№ 
Дата по плану
Дата по факту

Тема урока

Примечание


	VII. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО И УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

ИКТ - оборудование

1) Учебники

2) Дополнительная литература для обучающихся: 
3) Дополнительная литература для учителя:

4) Натуральные объекты: коллекции, лабораторное оборудование, приборы, реактивы, муляжи, модели, демонстрационные таблицы, раздаточный материал.

5) Экранные средства: кинофильмы, диски, компьютерные программы.

6) Используемые сайты  по предмету.




4. Рассмотрение и утверждение рабочей программы

4.1. Рабочая программа рассматривается на заседании  методического объединении учителей - предметников.

4.2. Рабочая программа анализируется заместителем директора по учебно-воспитательной работе и методистом ОУ на предмет соответствия её содержания учебному плану общеобразовательного учреждения, требованиям государственного образовательного  стандарта, используемому учебнику.  
4.2. После согласования рабочую  программу утверждает директор ОУ:  ставит гриф утверждения  на титульном листе (с указанием даты и номера приказа) .

4.3. Рабочие программы, являющиеся авторскими,  проходят дополнительно процедуру внутреннего и при необходимости внешнего рецензирования. Внутреннее рецензирование проводится в общеобразовательном учреждении высоко квалифицированными учителями соответствующего учебного предмета.  
4.4.Данное Положение вступает в силу со дня его утверждения. Срок действия не ограничен (или до момента введения нового Положения).

1

